ZP.271.1.2.2018.AP Mniszkow, dnia 23.05.2018 r.

(piecze¢ zamawiajacego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

(Niniejsze zapytanie ma forme rozeznania rynku i nie stanowi trybu udzielenia zamdéwienia zapytania o cene w
rozumieniu przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych)

Zwracamy si¢ z prosba o przedstawienie swojej oferty na ustuge:

1) pelnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w poszczegélnych
jednostkach organizacyjnych w Gminie Mniszkéw zgodnie z obowiazujacymi
przepisami,

2) wdrozenia ustawowych wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)—
»RODO” wraz z niezbedna dokumentacja,

3) szkolenia pracownikéw Urzedu Gminy

Postepowanie prowadzone jest w trybie art.4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U.2017.1579 tj. z dnia 2017.08.24) i stanowi wylqcznie
zaproszenie do sktadania ofert.

1. Szczegélowy opis przedmiotu zamodwienia :

1)Petienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych we wszystkich jednostkach
organizacyjnych wymienionych w pkt. 2).

2) Wdrozenie procedur i wymogéw zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie 0
ochronie danych) — ,,RODO”, w jednostkach:



- Urzad Gminy w Mniszkowie

- Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Mniszkowie

- Gminna Biblioteka Publiczna w Mniszkowie

- Szkota Podstawowa w Mniszkowie

- Szkota Podstawowa im. ptk. Witolda Kucharskiego "Wichra" w Blogiem Rzagdowym
- Szkota Podstawowa w Bukowcu nad Pilicg

- Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Stoku

Wdrozenie obejmuje:

- opracowanie dokumentacji przetwarzania ze szczeg6lnym uwzglednieniem:

1.
2.

14.

Polityki Ochrony Danych Osobowych.

Rejestru czynnosci przetwarzania.

Przeprowadzenie szacowania i analizy ryzyka oraz skutkéw (o ile potwierdzona
zostanie konieczno$¢ wykonania oceny skutkow).

Okreslenie procedur i zasad postepowania w przypadku wystgpienia naruszenia
(incydentu).

Opracowanie wykazu zabezpieczen.

Instrukcji zarzadzania systemem teleinformatycznym.

Regulaminu ochrony danych osobowych.

Ewidencji os6b upowaznionych.

Wzoru upowaznienia przetwarzania.

. Wzoru umow powierzenia danych.

. Wzoru zgody na przetwarzanie danych osobowych.

. Wzoru obowigzku informacyjnego.

. Weryfikacji obecnie zawartych uméw, opracowaniu wzordw umoéw lub klauzul

informacyjnych oraz zasad 1 wymagan dla podmiotoéw, ktérym dane sg lub moga by¢
powierzane.

Wszelkich niezbednych dokumentéw 1 procedur ze wzgledu na prawidlowe
funkcjonowanie systemu ochrony danych osobowych.

- aktualizacje ww. dokumentow, w trakcie trwania umowy, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

3) Przeszkolenie pracownikow Urzedu Gminy

Szkolenie jednodniowe zorganizowane w siedzibie Zamawiajacego.

Liczba uczestnikow - 30 0s6b.

Program szkolenia powinien obejmowac: problematyke ochrony danych osobowych i zmian
jakie w tym zakresie wnosi RODO, zapoznanie z nowymi obowigzkami i zasadami
wprowadzonymi w zwigzku =z aktualizacja dokumentacji i procedur ochrony danych,



problematyka cyber zagrozen w przetwarzaniu informacji — przyktady zagrozen oraz
wilasciwych postaw 1 dziatah w przypadku wystgpienia incydentow (umiejetnosée
rozwiazywania typowych probleméw zwigzanych z danymi osobowymi).

Kazdy uczestnik otrzyma zas§wiadczenie o ukonczeniu szkolenia.

2. Warunki realizacji zamowienia :

1)Wykonawca wykona przedmiot zamdwienia w uzgodnieniu z Zamawiajacym, stosownie do zapiséw
umowy.

3. Warunki przystapienia do zapytania ofertowego:
W postepowaniu mogg wzig¢ udziat wykonawecy, ktérzy:

1) Nie majg powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym

2) Nie podlegajg wykluczeniu z jakiegokolwiek powodu wymienionego w tresci
zapytania ofertowego w przedmiotowej sprawie

3) Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
przedmiotu zamowienia.

4. Kryteria oceny oferty:

Cena: 100%

5. Termin realizacji zamoéwienia: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2018 r.
6. Tryb i termin sktadania ofert:

1) Oferta powinna zawiera¢ formularz ofertowy oraz inne wymagane zafgczniki zatgczone do
zapytania ofertowego,

2) Oferte nalezy:

-ztozy¢ w sekretariacie Urzedu Gminy Mniszkdéw przy ul. Powstancéw Wielkopolskich 10, 26-
341 Mniszkéw, albo

-wystaé pocztg elektroniczng na adres e-mailowy osoby prowadzacej postepowanie :
budownictwo@mniszkow.pl w terminie do dnia 01.06.2018r. do godz. 12:00.

7. Inne istotne warunki zamoéwienia:

1) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ zapytanie ofertowe,,

2) Termin ptatnosci za realizacje przedmiotu zamdwienia : 30 dni od daty ztozenia rachunku
w sekretariacie urzedu gminy.

3) Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni od dnia ogtoszenia informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty na swojej stronie internetowej,


mailto:budownictwo@mniszkow.pl

4) W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana , uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert,

5) Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie jezeli:
a) nie zostata ztozona zadna oferta,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamadwienia,

c) stwierdzit okolicznosci, ktére powodujg, ze zawarcie umowy nie jest w interesie
Zamawiajgcego.

8.Zataczniki:
1. Zatacznik nr 1- Formularz oferty
2. Zatacznik nr 2 -O$wiadczenie o braku powiazan kapitatowych i osobowych

3. Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu



Zatgcznik nr 1

do Zapytania ofertowego

Formularz oferty

Dane teleadresowe oferenta:

Imie i nazwisko/nazwa
Wykonawcy

Adres Wykonawcy

Telefon

Fax, e-mail

1.0dpowiadajac na Zapytanie ofertowe znak: ZP.271.1.2.2018.AP z dnia 23.05.2018 r. dotyczace zamdowienia
na ustuge:

1) pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w poszczegolnych
jednostkach organizacyjnych w Gminie Mniszkow zgodnie z obowiazujacymi
przepisami,

2) wdrozenie ustawowych wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie 0 ochronie danych)-
»RODO” wraz z niezb¢dna dokumentacja,

3) szkoleniu pracownikow Urzedu Gminy , oswiadczam, ze:

1) Zapoznatem/am sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen oraz przyjmuje warunki
W him zawarte.

2) Oferuje realizacje ustugi, bedacej przedmiotem zamdwienia, zgodnie z wymogami opisanymi w Zapytaniu
ofertowym wedtug ponizszych cen:

Kwota netto za realizacje przedmiotu ZamOWIENIa:.......c.ucveeeeeieecce vttt zt.

Data i czytelny podpis Wykonawcy



Zatacznik nr 2

Do Zapytania Ofertowego

(dane wykonawcy/pieczed) (miejscowos$¢, data)

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH | KAPITALOWYCH

Ja nizej podpisany/podpisana/My nizej
POAPISANT/POAPISANE....ee vttt ettt ettt et setteeteseabessbees bt et seasessbesessesebesessasabeses st ebe et s et ssasessbeses st et nssersebenntsrserennsnns
os$wiadczam/o$wiadczamy, ze nie zachodza zadne wzajemne powiazania kapitatowe lub osobowe miedzy
zamawiajacym a wykonawcga polegajgce na:

Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Q0 T o

(podpis i piecze¢ upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)



Zatgcznik nr 3

Do Zapytania Ofertowego

(dane wykonawcy/pieczed) (miejscowos¢, data)

OSWIADCZENIE

NiNiejSzymM OSWIAACZAM, Z€.....cocevueveesee ettt sae e (nazwa podmiotu)

jako potencjalny wykonawca zamowienia, wynikajacego z zapytania ofertowego dotyczacego
ustugi:

1) pelnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w poszczegélnych
jednostkach organizacyjnych w Gminie Mniszkow zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

2) wdrozenia ustawowych wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)-
»RODO” wraz z niezb¢dna dokumentacja,

3) szkolenia pracownikéw Urzedu Gminy :
1.Nie podlegam wykluczeniu z jakiegokolwiek powodu wymienionego w tresci zapytania

ofertowego w przedmiotowej sprawie.

2.Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie przedmiotu
zamoéwienia.

(podpis i piecze¢ upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)



